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ورود اوراق کارگزینی به بایگانی


بررسی از نظر دارابودن پاراف و شماره و تاریخ 


آیا پاراف وشماره تاریخ درج شده است ؟


پانچ اوراق ومرتب کردن بر اساس حروف الفبا


بایگانی اوراق در پرونده پرسنل به ترتیب شماره و تاریخ ااوراق


برگشت به کارگزینی


اصلاح برگه توسط کارگزین


عودت به بایگانی







